
Öschberghof GmbH • Golfplatz 1 • 78166 Donaueschingen

bewerbung@oeschberghof.com 0771 84-643

Weitere Details zu uns sowie unsere wertschätzenden Benefits und das Bewerbungsformular findest Du hier

https://www.oeschberghof.com/karriere#bewerbungsformular

ARBEITSBEGINN

AB 1. JANUAR 2026
EINSATZORT 

REZEPTION

W
IR BEGEISTERN

A L L E !

REZEPTIONIST:IN
M / W / D

ANSTELLUNGSART
VOLLZEIT

D A S  B I E T E N  W I R  D I R

     Aufgaben zügig statt hektisch ab

/ 	 Geregelte Arbeitszeiten / Elektronische Zeiterfassung

/ 	 Eine kostenfreie Gym- und Poolnutzung		 / kostenfreie Sportkurse

/ 	 Zahlreiche Rabatte und Reisevorteile / Mitarbeiter:innen-Restaurant

 D A S  B R I N G S T  D U  M I T

/  Du hast eine abgeschlossene Ausbildung und/ oder Studium in der Hotellerie/ und konntest bereits erste

   Erfahrungen in dem Beruf sammeln

/  Nicht nur Deine Deutschkenntnisse sind sehr gut in Wort und Schrift, auch Dein Englisch kann sich sehen lassen - Du

      hast noch weitere Fremdsprachenkenntnisse? Perfekt!

/  Du überzeugst mit deinen EDV-Kenntnissen und mit Protel kennst Du Dich im besten Fall auch schon aus

/  Du bist ein Teamplayer und hast ein sympathisches sowie gast- und serviceorientiertes Auftreten

/  Flexibilität und Belastbarkeit sind für Dich genauso selbstverständlich wie

       Deine Einsatzbereitschaft - besonders für Dein Team

/  Urlaubs- und Weihnachtsgeld und betriebliche Altersvorsorge

D A S  K A N N S T  D U

/  Mit Deinem Charme und einnehmenden Wesen bereitest Du unseren anspruchsvollen Gästen von der ersten

      Sekunde an einen fantastischen Aufenthalt und bist für deren Betreuung zuständig

/  Alle mit dem Check-in und Check-out verbundenen Tätigkeiten erledigst Du sorgfältig und pflichtbewusst

/  Als Teamplayer arbeitest Du eng mit den Abteilungen Front Office, Bankett, SPA und Golf zusammen

/  Sorgfältig wirkst Du bei der Endkontrolle von Rechnungen (Debitoren, Monatskonten, Gruppenkonten) sowie

     eingegebenen Reservierungen mit

/  Deine Motivation steckt Dein Team an und durch Dein Verkaufstalent nutzen unsere Gäste unser umfangreiches Angebot 
/  Bei Beschwerden zeigst Du eine sichere Handhabung und nutzt das Feedback unserer Gäste für künftige Verbesserungen

/  Du lässt dich auch in turbulenten Situationen nicht aus der Ruhe bringen, sondern arbeitest alle anfallenden




